國家圖書館 員工餐廳場地出租規範

一、目的：為提供本館館員及駐館委外廠商餐飲需求之服務。

二、出租方式：依「國有公用不動產收益原則」第3條第1項出租。
三、履約期間：自民國105年8月10 日起至民國107年8月9日止。共計2年。
四、標租場所：員工餐廳及攤租位置：使用面積約50平方公尺。
五、經營內容：提供本館員工衛生、美味、合理價格及須有葷、素二類的餐飲，提供舒適的用餐環境。 

六、租金報價（每月須另繳交2,700元之固定水電費用）：
   廠商標價每月場地租金不得低於新臺幣5,100元，低於5,100者為不合格
。不予審查、不得為優勝廠商及決標對象。
七、本館提供場地租賃及部分設備，所提供商品之品質均由廠商負責，若發生消費者爭議事件均由廠商自行處理，並承受一切法律責任。
八、廠商提出之企劃書暨審查作業相關規定：

(一)廠商提出之企劃書為1式6份 
(二)企劃書以A4規格紙張雙面印製為原則，文字內容由左至右分項直式橫書，編排目錄及頁次後左側裝訂成冊。首頁請註明廠商名稱、標案名稱及提出日期。

(三)企劃書內容應分項載明：
  1.經營實績：基本資料、近年實績
      2.經營構想：空間規劃及設施布置、營業項目（須有葷、素二類）及售
價、工作人員管理及計畫、食品衛生管理、保險措施、環保措施、設
備及環境安全。   
3.創意項目：優惠措施及回饋項目。
4.安全管理及危機處理：場地、人員安全管理及危機(及顧客投訴)處理
機制。
  5.成本分析：場地租金、成本分析之完整性及合理性。

(四)審查項目、審查標準及評定方式： 
1.審查項目及審查標準：項目列表100分

	項次
	評分項目
	內容
	權重

	1
	公司概況及經營實績
	基本資料、近年實績
	15

	2
	經營構想
	空間規劃及設施布置

營業項目及售價
工作人員管理及計畫
食品衛生管理、保險措施
環保措施、設備及環境安全
	45

	3
	創意項目
	優惠措施及回饋項目
	10

	4
	安全管理及危機處理
	場地、人員安全管理及危機(顧客投訴)處理機制
	10

	5
	成本分析
	場地租金
成本分析之完整性及合理性
	20


＊請於企劃書內明確規劃經營模式。

*國定假日停止營業。

2.評分方式：

(1)審查作業由本館成立審查小組採書面審查。

(2)審查係由各審查人員考量企劃書內容之整體表現後，填寫評分表1份，廠商經過出席委員二分之一以上評定未達70分者，視為不符合辦理本案條件需求之廠商，列為不合格廠商，該投標廠商不作為決標對象。評分達70分以上，且經出席委員過半數同意，並簽奉核准後即優先取得議價權。
九、其他應配合事項：
(一)得標廠商對其場地內之裝潢、電氣、供水或排水、照明、空調或其他任何機械或設備或管線，如需新設、變更、整修、增設或移動時，施工前以書面檢附相關圖說（包含但不限於：裝潢平面圖、施工配電圖、機械設備配置圖及各類施工圖說等）資料及預計施工期間與進度表，經本館書面同意後，依建築法、消防法等相關規定自行向主管機關申請核准，契約簽訂後始得施工，其所有費用概由得標廠商負擔。

(二)得標廠商應於得標次日起10日內(或依契約規定)開始營業。

(三)得標廠商不得放置與履約無關之設備，亦不得擅入履約場所以外之本館其他未對外開放場所。
(四)得標廠商負責人及工作人員應遵守本館門禁(不得留宿館內)等相關管理規定。
十、本案承辦人為本館秘書室陳森豐先生，連絡電話：(02)2361-9132分機842。
十一、本規範未盡事宜，依據民法及國有財產法等相關法令規定辦理。
