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出版品送存系統使用手冊 

 
壹、 授權管理 

授權管理共有三個子選項：授權管理、機構版授權書、授權事件紀錄。 

 
 

一、 電子書、有聲書已送存授權管理 

將電子書及有聲書的授權管理功能獨立的顯示在此，可以更清楚及快

速的了解到各書目的授權情況。 
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介面說明： 

1. 查詢檢索功能區：具備資料查詢功能，當資料量大時，可利用查

詢功能篩選資料。 

(1) 資料查詢欄位有：書名、ISBN、作者。 

(2) 授權狀態：我要授權、完成授權、授權過期、全部 

2. 批次及匯出功能區：提供快速選取全部書目，搭配授權及匯出功

能作業。 

3. 排序及每頁筆數顯示功能區：依需求作資料排序及頁面顯示的筆

數。排序欄位有「授權狀態」及「授權結束日」。 

4. 書目授權顯示區：提供簡易書目內容及送存的狀態呈條列式顯

示。欄位說明： 

(1) 授權狀態：有「我要授權」、「完成授權」及「授權過期」三種

狀態。點下「完成授權」及「授權過期」後，可以下載授權書。 

(2) 書名/作者/ISBN：「書名」點下後，開啟詳細書目及相關訊息畫

面。 

(3) 授權：對應著的狀態有「單筆(或套書)授權」、「變更授權」及「延

長授權」三種作業模式。點下「單筆(或套書)授權」或「延長授

權」後，會進入到授權設定模式的操作畫面。點下「變更授權」，

則是跳出提出變更申請的填寫框。 

   

二、 機構版授權書 

用於同時授權多筆出版品。設定好「機構版授權書」後，在各資料類型

頁面勾選了多筆尚未授權的書目，便可選用「批次授權」功能。 
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(1) 機構版授權書設定：機構版授權書設定，和單筆授權書設定流

程是一樣的，只是多了一項授權書的「使用期限」，最長有效

使用期限為 5年。在期限中，任何書目只要符合授權書內政策

的都可套用此授權書，不需反覆重覆性的一筆一筆設定授權

書。大大提高便利性，使授權流程更為簡單。 
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(2) 重新設定：如果機構版授權的授權政策需要調整，可以啟動【重

新設定授權書】。確定刪除現行的機構版授權書，便可重新再建

立一份新的機構版授權書。 

 

 
 

三、 授權事件紀錄 

所有與授權有關的作業行為及相關訊息，都會被記錄下來。透過【授權

稽核記錄】，都可檢視前 200 筆的內容。 

 


